
Im Zuge einer Nachbesetzung im Fachbereich Wirtschaft suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n

Studiengangsadministrator:in International
Teilzeit (50 %)

Ihre Aufgaben
Operativer Support der im Fachbereich Wirtschaft eingesetzten internationalen Gastdozent:innen bei ihrem Aufenthalt an
der FHV
Betreuung internationaler Gaststudierender im Fachbereich Wirtschaft in enger Kooperation mit dem International Office
Organisation der Wahl von Schwerpunktfächern für Studierende im Fachbereich Wirtschaft
Terminkoordination der in englischer Sprache unterrichteten Schwerpunktfächer in Abstimmung mit der
Studiengangsleitung
Unterstützung Studierender aus dem Fachbereich Wirtschaft bei der Wahl der Auslandshochschule sowie deren
Organisation
Planung, Vorbereitung und Durchführung (Online oder Präsenz) von Informationsveranstaltungen für Studierende
Analyse des Lehrprogramms von (potenziellen) Partnerinstitutionen
Pflege und Ausbau des Partnernetzwerks im Fachbereich Wirtschaft
Teilnahme an internationalen Netzwerktreffen und Weiterbildungen im In- und Ausland
Unterstützung der internen Lehrenden in ihren Kontakten zu Partnerhochschulen, im Erasmus-Netzwerk wie auch
innerhalb der RUN-EU-Partnerhochschulen

Ihr Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder Matura mit internationaler Berufserfahrung
Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office) sowie Bereitschaft für die Arbeit mit neuen EDV-Systemen
Berufserfahrung im Bereich Verwaltung / Administration sowie Projektmanagement
Ausgeprägte Kommunikationskompetenz und interkulturelle Kompetenz 
Hohe Organisationskompetenz und Einsatzbereitschaft
Sehr genauer, effizienter und selbstständiger Arbeitsstil
Reisebereitschaft und zeitliche Flexibilität

Unser Angebot
Wir bieten Ihnen eine abwechslungs- und anforderungsreiche Tätigkeit mit einem hohen Grad an Eigenverantwortung
sowie der Möglichkeit für persönliche und fachliche Weiterbildungen. Sie arbeiten in einem kollegialen und motivierten
Team in moderner Arbeitsumgebung. Als Hochschule mit ausgewiesenem technischem Schwerpunkt und
ausgezeichneter informationstechnologischer Ausstattung bieten sich darüber hinaus stetig neue Entwicklungsfelder.

Die Stelle gelangt in Teilzeit (50 Prozent) und unbefristet zur Besetzung. Das Jahresbruttogehalt richtet sich nach
Qualifikation und Erfahrung und wird im Einzelnen festgelegt.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn Prof. (FH) Dr. Martin Hebertinger, Studiengangsleiter Bachelor
Internationale Betriebswirtschaft via martin.hebertinger@fhv.at oder +43 5572 7925401. Ihre Ansprechpartnerin im
Recruiting Frau Tamara Berger, BA MA steht Ihnen unter tamara.berger@fhv.at oder +43 5572 792 2133 gerne zur



Verfügung.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 04.09.2022.

Fachhochschule Vorarlberg GmbH
CAMPUS V, Hochschulstraße 1, A-6850 Dornbirn

 


